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     КАРАР                                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ
1 апреля 2017 йыл                  № 13               1 апреля 2017 г.  
Об  учетной политике в  администрации сельского поселения
 Михайловский сельсовет  муниципального района
 Бижбулякский район Республики Башкортостан 
Во исполнение Федерального закона от 06.12.2011 года №402-ФЗ
«О бухгалтерском учете» и приказа Министерства финансов Российской 
Федерации  от 01.12.2010 года №157н (далее по тексту - Инструкция №157н)
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Положение об учетной политике в администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан. 
2. Отменить постановление об утверждении Положения об учетной политике в администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан от 20.01.2014 года № 1.

3. При изменениях законодательства поправки в Положение вносить постановлением.
4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за

           собой.
             Глава сельского поселения:                              С.А.Никитин         
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением главы сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан от 01.04.2017 № 13
ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике в Администрации  сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района
 Бижбулякский  район Республики Башкортостан

1.Общие положения.

1.1. Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан (далее - сельское поселение), осуществляет свою деятельность на основании Положения, утвержденного решением Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан от 20.01.2014 № 1. 
1.2. Бюджетный учет в сельском поселении организуется в соответствии с требованиями «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 года №157н (далее по тексту - Инструкция №157н). 
1.3. Бухгалтерский учет в сельском поселении осуществляется по журнальной форме бухгалтерского учета с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией №157н. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются  накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

- Журнал операций с безналичными денежными средствами;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнал операций расчетов по оплате труда;

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал по прочим операциям;

- Главная книга.

Журналы операций подписываются ведущим специалистом ЦБСП МР

Бижбулякский район. 
Бухгалтерский учет ведется на бумажном носителе.

2.Организация бюджетного учета.

2.1. Бухгалтерский учет в администрации сельского поселения осуществляется централизованной бухгалтерией сельских поселений муниципального района  Бижбулякский  район Республики Башкортостан (далее – ЦБСП МР Бижбулякский район).

 2.2. В обязанности работников ЦБСП МР Бижбулякский район входит;
- ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, Инструкции №157н, 162н и других правовых актов;

- контроль  за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и ТМЦ в местах их хранения и эксплуатации;

- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам;

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) сметы доходов и расходов, с организациями и отдельными лицами;

- контроль над  использованием выданных доверенностей на получение имущественно материальных ценностей;

- участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

- составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской отчетности;

- проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

- хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, а также смет доходов и расходов и расчетов к ним и т.п. как на бумажных, так и на машинных носителях информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

2.3. Бюджетный учет ведется на основе Рабочего плана счетов. (Приложение №1).

2.4. Бухгалтерский учет в администрации сельского поселения осуществляется по журнальной форме бухгалтерского учета с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией №157н.
Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются  накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

	Наименование регистра 
бюджетного учета
	Ответственный исполнитель

	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	ЦБСП МР Бижбулякский район

	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	 ЦБСП МР Бижбулякский район

	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	ЦБСП МР Бижбулякский район

	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	ЦБСП МР Бижбулякский район

	Журнал операций расчетов по оплате труда
	ЦБСП МР Бижбулякский район

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	ЦБСП МР Бижбулякский район

	Журнал по прочим операциям
	ЦБСП МР Бижбулякский район

	Главная книга
	ЦБСП МР Бижбулякский район


При обнаружении в регистрах бюджетного учета ошибок бухгалтерия осуществляет диагностику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений осуществляется датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и проводок методом «сторно».

2.5. Отражение  в бюджетном учете финансово-хозяйственных операций осуществляется на основании правильно оформленных унифицированных  первичных учетных документов, перечень и формы которых регламентированы Приложением №1 к Приказу Министерства финансов  Российской Федерации от 15.12.2010 № 173н  к  Инструкции №157н, а также утверждены постановлениями Правительства Российской Федерации и Госкомстата Российской Федерации.

В случае если формы учетных документов для отражения в бюджетном учете отдельных финансово-хозяйственных операций указанными выше нормативными документами не регламентированы, данные формы разрабатываются сельском поселением  самостоятельно с соблюдением требований статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете». Перечень и формы утверждаются распоряжением главы сельского поселения.

2.6. В рамках организации бюджетного учета сельского поселения определяются следующие учетные нормативы:

2.6.1. Оплата труда работникам сельского поселения осуществляется в следующие сроки:
-выдача аванса-15-го  числа  текущего месяца.

- выдача заработной платы 30-го числа текущего месяца.
Расчеты с персоналом сельского поселения при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляется в течение 10 дней  со дня подписания соответствующего распоряжения главы сельского поселения.

Прочие расчеты с персоналом сельского поселения осуществляются в сроки выплаты заработной платы.

2.6.2. Лимит выдачи наличных денежных средств в подотчет работникам сельского поселения для осуществления закупок товаров, работ и услуг, а также иные цели  определен в размере 20000 рублей.
2.6.3. При направлении работников в служебные командировки, связанные с основной деятельностью сельского поселения, им возмещаются следующие затраты:

-    суточные - в размере 100 рублей в сутки;

-  затраты по найму жилых помещений - в размере, определенном счетами гостиниц, договорами найма жилых помещений с физическими лицами (в случае отсутствия гостиниц в месте командировки);
- затраты на проезд к месту командировки и обратно – в размере фактических расходов на покупку железнодорожных, авиа- или авто- билетов.

2.6.4. Авансовые отчеты об использовании полученных подотчет сумм представляются в ЦБСП  МР Бижбулякский район в следующие сроки:

- при выдаче подотчетных сумм на разовые закупки товаров, работ и услуг в течение 5 дней со дня выдачи;

- при выдаче подотчетных сумм для возмещения расходов по служебным командировкам - в течение 3 дней после возвращения из командировки.

В случае несвоевременного представления авансовых отчетов об использовании подотчетных сумм, данные  суммы удерживаются у соответствующих подотчетных лиц из заработной платы в полном размере.

2.7. В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего и смазочных материалов  сельского поселения принимаются «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденные распоряжением  Минтранса Российской Федерации от 14.03.2008 года № АМ23-р.

 В случае необходимости (отсутствие  норм расхода топлива для новых модификаций автомобилей и т.д.) утверждаются собственные  нормы расхода топлив и смазочных материалов, разработанные по результатам нормирования  указанных затрат и технических характеристик автомобилей (учитываются эксплуатационные характеристики  предприятий изготовителей легковых автомобилей, контрольные замеры пробега служебного автомобиля, протоколы нормирования ГСМ). В данном случае норма расхода вводится распоряжением главы сельского поселения.

2.8. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств в соответствии с нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации:

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

- при смене материально ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

2.8.1.Обязательная инвентаризация имущества, обязательств и затрат сельского поселения проводится в следующие сроки:

- основных средств - один раз в год перед составлением годовой отчетности,

- прочего имущества, обязательств и затрат – один раз в год перед составлением годовой отчетности.

Инвентаризация в указанные выше сроки проводится на основании распоряжения главы сельского поселения не ранее 1 ноября и не позднее 10 декабря текущего года.

3.Методика ведения бюджетного учета.

3.1.Бюджетный учет основных средств организуется в соответствии с пп.10-22 Инструкции №157н.

К основным средствам относятся материально-вещественные ценности, срок полезного использования которых превышает 12 месяцев.

 Бюджетный учет основных средств организуется с детализацией по их видам и материально ответственным лицам.

3.2.1. Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально ответственными лицами), отражаются в бюджетном учете следующей проводкой:

Дт 0 101 01 310 Кт 0 101 01 310 – со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения года КОСГУ.

3.2.2. Не относятся к объектам основных средств, и учитывать в составе материальных запасов, независимо от срока службы следующие предметы:

- отдельные виды канцелярских товаров - дыроколы, подставки под календари, лотки для документов, папки пластиковые и регистраторы, портфели и сумки для документов из искусственных материалов.

3.2.3. Объекты основных средств, стоимостью до 3000 рублей, списанные с баланса сельского поселения  при выдаче их в эксплуатацию по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на ответственное хранение», аналитический учет вести на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.

3.2.4.Объекты основных средств, полученные от других организаций по договору в аренду, договору в безвозмездное пользование учитывать на забалансовом счете 01 «Арендованные основные средства», аналитический учет вести в разрезе арендодателей по каждому объекту основных средств, по инвентарным номерам арендодателя в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей.
3.3.1. К материальным запасам относятся:

- предметы, используемые в деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- предметы, используемые в деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящихся к основным средствам в соответствии с ОКОФ;

- готовая продукция.

3.3.2. Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.

 3.3.3. Перемещение материальных запасов между ответственными лицами производится на основании документов, указанных в Инструкции №157н.

Списание стоимости материальных запасов в бюджетном учете производится на основании документов перечисленных п.58 Инструкции  при этом, основанием для внутреннего перемещения  всех материальных запасов является Требование-накладная ф.0315006, а для их списания (в т.ч. и в момент выдачи со склада непосредственно работникам сельского поселения) 
-Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения или Акт о списании материальных запасов ф.0504230.

3.3.4. Запасные части для служебного автомобиля, установленных взамен изношенных, списываются с балансового счета по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения или Акту о списании материальных запасов и учитываются за балансом на счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». 

3.4. Отражение в бюджетном учете операций по выдаче и использованию подотчетных сумм осуществляется в соответствии с требованиями п.217 Инструкции №157н

Перерасход подотчетных сумм по оформленным и принятым авансовым отчетам погашается только дополнительной выдачей подотчетных сумм.

3.5.Установить список лиц на выдачу денежных средств  под отчет 

           - управляющий делами 

           -  специалист 1 категории (ВУС)
           - водитель администрации
           – специалист 1 категории (землеустроитель)
3.6.  В соответствие с приказом Минфина СССР от 29 июля 1983 года  №105 «Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете».

 установить график документооборота сельского поселения. (Приложение №2)
3.7.Установить, что право заключения договоров от лица сельского поселения принадлежит главе сельского поселения.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к постановлению главы сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан от 01.04.2017г. № 13
Рабочий план счетов администрации сельского поселения 

Михайловский сельсовет муниципального района

 Бижбулякский район Республики Башкортостан

	Код счета
	Наименование счета
	№ ж/о

	
	БАЛАНСОВЫЕ  СЧЕТА
	

	110100000
	Основные средства
	7

	110101000
	Жилые помещения
	7

	110102000
	Нежилые помещения
	7

	110104000
	Машины и оборудования
	7

	110105000
	Транспортные средства
	7

	10106000
	Производственный и хозяйственный инвентарь
	7

	110137000
	Библиотечный фонд
	7

	110138000
	Прочие основные средства
	7

	110104000
	Амортизация
	8

	110401000
	Амортизация жилых помещений
	8

	110402000
	Амортизация нежилых помещений
	8

	110404000
	Амортизация машин и оборудования
	8

	110405000
	Амортизация транспортных средств
	8

	110406000
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря
	8

	110408000
	Амортизация прочих основных средств
	8

	110500000
	Материальные запасы
	7

	110503000
	Горюче-смазочные материалы
	7

	110504000
	Строительные материалы
	7

	110505000
	Мягкий инвентарь
	7

	110506000
	Прочие материальные запасы
	7

	120100000
	Денежные средства учреждения
	

	120101000
	Денежные средства учреждения на банковских счетах
	2

	120104000
	                 Касса
	1

	120600000
	Расчеты по выданным авансам
	4

	120606000
	Расчеты по выданным авансам за прочие услуги
	4

	120607000
	Расчеты по выданным авансам за прочим расходам
	4

	120611000
	Расчеты по выданным авансам за приобретение материальных запасов
	4

	120609000
	Расчеты по выданным авансам на приобретение нематериальных запасов
	4

	120800000
	Расчеты с подотчетными лицами
	3

	120803000
	Расчеты с подотчетными лицами по коммунальным услугам
	3

	120805000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг по содержанию имущества
	3

	120807000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг
	3

	120813000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	3

	120814000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материалов
	3

	130200000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	4

	1302 21000
	Расчеты по заработной плате
	6

	1302 13000
	Расчеты по начислениям на оплату труда
	6

	1302 21000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	4

	1302 22000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	4

	1302 23000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг
	4

	1302 24000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате арендной платы за пользование имуществом
	4

	1302 25000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содержанию имущества
	4

	1302 26000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг
	4

	1302 31000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению основных средств
	4

	1302 34000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению материальных запасов
	4

	130300000
	Расчеты по платежам в бюджеты
	6

	130301000
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	6

	130302000
	Расчеты по единому социальному налогу и страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Российской Федерации
	6

	130305000
	Расчеты по прочим платежам в бюджеты
	8

	130306000
	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	6

	130400000
	Прочие расчеты с кредиторами
	

	130403000
	Расчеты по удержаниям из оплаты труда
	6

	130404000
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств
	6

	130405000
	Расчет по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов
	6

	140100000
	Финансовый результат
	

	140101000
	Финансовый результат учреждения
	3, 4, 6, 7, 8

	140101100
	Доходы учреждения
	8

	140101200
	Расходы учреждения
	3, 4, 6, 7, 8

	140103000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	8

	
	ЗАБАЛАНСОВЫЕ  СЧЕТА
	

	01
	Арендованные основные средства
	-

	02
	Материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	-

	03
	Бланки строгой отчетности
	-

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенным
	-

	20
	Основные средства до 3000 рублей, выданные в эксплуатацию
	-


ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к постановлению главы сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан от 01.04.2017 г. № 13
График документооборота администрации сельского поселения

Михайловский сельсовет муниципального района

Бижбулякский район Республики Башкортостан

1. Настоящий график документооборота составлен в соответствии с приказом Минфина СССР от 29 июля 1983 г. №105 «Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете».

            Для организации бюджетного и налогового учета, а также своевременной сдачи установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности ответственные лица, представляют в бухгалтерию администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан:

1.1. Договоры по предоставлению услуг, по приобретению (поставке, купли-продажи) товарно-материальных ценностей (нефинансовых и финансовых активов), по производству работ.

Срок сдачи – следующий день после заключения договоров, но не позднее дня передачи в бухгалтерию финансовых документов на оплату (предварительную оплату) и не позднее пятого числа, следующего за отчетным месяцем.

Если договор (сделка) заключен на сумму, превышающую размер, установленный в рамках исполнения Федерального закона от 21 июля 2005 г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», то одновременно предоставляются материалы по размещению котировок и (или) проведению конкурса (тендеров) на заключаемые сельсоветом договора.

1.2. Утвержденные акты выполненных работ (оказанных услуг), накладные, счета-фактуры, прочие документы, подтверждающие факты хозяйственных операций, а также документы, подтверждающие целевое использование денежных средств. 

Срок сдачи – следующий день после их подписания, но не позднее дня передачи в бухгалтерию финансовых документов на оплату (предварительную оплату) и не позднее пятого числа, следующего за отчетным месяцем.

1.3. Табели учета использования рабочего времени.

Срок сдачи –  28 числа ежемесячно.
Табели составляются  управляющим делами администрации сельского поселения с приложением всех документов (копий документов), подтверждающих данные о выполнении работниками правил внутреннего распорядка за соответствующий месяц, а именно распоряжения на отпуска, 
 замену отпуска денежной выплатой, о выходе во внерабочее время (в выходные дни) на работу  и т.п.

1.4. Распоряжения о назначении, переводе или увольнении работников, а также распоряжения о направлении в командировку по территории Российской Федерации.

Срок сдачи – следующий день после подписания распоряжений, но не позже чем за 1 день до начала командировки.

1.5. Заявки об оформлении справок для назначения государственных пенсий, доплаты к пенсии государственных служащих и приказы о предоставлении отпуска – за 10 дней до их представления.

1.6. Номера страховых свидетельств государственного пенсионного страхования.

Срок сдачи – на следующий день после их оформления в отделении Пенсионного фонда Российской Федерации.

1.7. Документы, предоставляемые работниками (служащими) администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Бижбулякский район Республики Башкортостан, подтверждающие изменение их статуса, как гражданина (место жительства, социальное положение и т.п.), семейного положения, регистрационных данных (данных паспорта (иного документа, ИНН и прочего.).

Срок сдачи – до 5-го числа месяца, следующего за отчетным

1.8. Отчеты о приеме и расходовании товароматериальных ценностей, утвержденные акты приемки-передачи, перемещения и списания основных средств, нематериальных и непроизводственных активов, а также материальных запасов (в т.ч. готовой продукции).

Срок сдачи – не реже чем 1 раз в месяц, но не позднее  3-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем

2. Контроль за правильностью составления учетных документов, отражающих хозяйственные операции и обеспечивающие сохранность материальных ценностей, иного имущества сельского поселения осуществляется бухгалтерией сельского поселения.

3. Все требования к ответственным лицам к порядку оформления учетных документов утверждаемые в рамках реализации учетной политики сельского поселения обязательны к исполнению всеми работниками сельского поселения.

5. Обеспечение сохранности документов, отражающих хозяйственные операции возлагается на:

- лиц, ответственных за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, до момента их предоставления в централизованную бухгалтерию сельских поселений муниципального района Бижбулякский район;

- работников бухгалтерии, ответственных за осуществление соответствующих учетных блоков, до передачи их в архив;

- работников сельского поселения, на которых по должностным обязанностям возложена организация и осуществление архива документов.

6. Сохранность документов должна быть обеспечена как на бумажных носителях, так и на магнитных носителях информации, если формирование производится с применением средств автоматизации.

7. Контроль за исполнением настоящего положения оставляю за собой.
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